STREDISKO VOLNEHO CASU KLiC F~M

Stredisko volného ¢asu Kli¢, prispévkova organizace
Pionyra 767, 738 01 Frydek-Mistek

Vyhlasujeme vybérové Fizeni na pozici Financni referent/ka — pokladni — pomocny/a Gcetni.

Zakladni informace:

Druh prace: Komplexni zajistovani pokladni sluzby, sprava finan¢niho majetku a vedeni
Ucetni evidence.

Misto vykonu prace: Pionyr(l 767, Frydek-Mistek

Platové zarazeni: 8. platova tfida (v souladu s nafizenim viady ¢. 341/2017 Sb.
a €. 222/2010 Sb.).

Pracovni tvazek: 1,0 (piny Uvazek)

Predpokladany nastup: ihned nebo dle dohody

Napln prace (co u nas budete délat):

Pokladni agenda: Vedeni pokladny organizace, pfijem a vydej hotovosti, prace
s ceninami, odpovédnost za pokladni hotovost.

Financni operace: ZajiStovani styku s bankou, sledovani a evidence pohybu
na bankovnich Uctech, sprava platebnich piikazd.

Uéetni podpora: Vedeni analytické evidence, zpracovani tcetnich dokladd a jejich vécna
kontrola, priprava podklad( pro fakturaci.

Administrativa: Evidence majetku a spoluprace pfi provadéni pravidelnych inventur.

Pozadavky na uchazece:

Vzdélani: Minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (ekonomické zaméreni
vyhodou).

Odborné znalosti: Orientace v zakladech Ucetnictvi a financni problematiky.
Pocitacova gramotnost: UZivatelska znalost MS Office (zejména Excel), zkuSenost
s Ucetnim softwarem vyhodou.

Osobni predpoklady: Peclivost, spolehlivost, moralni bezihonnost a schopnost prace
s finan¢ni hotovosti, prijemné vystupovani, ochota pracovat s lidmi. Schopnost fesit zadané
Ukoly samostatné i v tymu.

Nabizime:

Stabilni zazemi prispévkové organizace.

Platové ohodnoceni dle tabulek (podle zapocitatelné praxe) + po zkusebni dobé moznost
osobniho priplatku.

5 tydn{ dovolené, stravenky

Moznost dalSiho odborného vzdélavani.
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STREDISKO VOLNEHO CASU KLiC F~M

Stredisko volného ¢asu Kli¢, prispévkova organizace
Pionyra 767, 738 01 Frydek-Mistek

Nalezitosti prihlasky:
Zajemci doruci pisemnou pfihlasku, kterd musi obsahovat:

e Strukturovany Zivotopis s prehledem dosavadni praxe.
e Kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

Lhiita pro podani prihlasky:

e do17.5. 2026
e Zplisob podani: e-mailem na patrik@klicfm.cz s predmétem ,Vybérové fizeni —
Financni referent™.

Kontakt pro dalsi informace a dotazy

e Patrik Siegelstein, reditel
e E-mail: patrik@klicfm.cz, Telefon: 732 646 125

Ve Frydku-Mistku dne 27. 4. 2026

Mgr. Patrik Siegelstein, feditel
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