
 

Vyhlašujeme výběrové řízení na pozici Finanční referent/ka – pokladní – pomocný/á účetní. 

 

Základní informace: 

• Druh práce: Komplexní zajišťování pokladní služby, správa finančního majetku a vedení 
účetní evidence. 

• Místo výkonu práce: Pionýrů 767, Frýdek-Místek 
• Platové zařazení: 8. platová třída (v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb. 

a č. 222/2010 Sb.). 
• Pracovní úvazek: 1,0 (plný úvazek) 
• Předpokládaný nástup: ihned nebo dle dohody 

 

Náplň práce (co u nás budete dělat): 

• Pokladní agenda: Vedení pokladny organizace, příjem a výdej hotovosti, práce 
s ceninami, odpovědnost za pokladní hotovost. 

• Finanční operace: Zajišťování styku s bankou, sledování a evidence pohybu 
na bankovních účtech, správa platebních příkazů. 

• Účetní podpora: Vedení analytické evidence, zpracování účetních dokladů a jejich věcná 
kontrola, příprava podkladů pro fakturaci. 

• Administrativa: Evidence majetku a spolupráce při provádění pravidelných inventur. 

 

Požadavky na uchazeče: 

• Vzdělání: Minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou (ekonomické zaměření 
výhodou). 

• Odborné znalosti: Orientace v základech účetnictví a finanční problematiky. 
• Počítačová gramotnost: Uživatelská znalost MS Office (zejména Excel), zkušenost 

s účetním softwarem výhodou. 
• Osobní předpoklady: Pečlivost, spolehlivost, morální bezúhonnost a schopnost práce 

s finanční hotovostí, příjemné vystupování, ochota pracovat s lidmi. Schopnost řešit zadané 
úkoly samostatně i v týmu. 

 

Nabízíme: 

• Stabilní zázemí příspěvkové organizace. 
• Platové ohodnocení dle tabulek (podle započitatelné praxe) + po zkušební době možnost 

osobního příplatku. 
• 5 týdnů dovolené, stravenky 
• Možnost dalšího odborného vzdělávání. 

 



 

Náležitosti přihlášky: 

Zájemci doručí písemnou přihlášku, která musí obsahovat: 

• Strukturovaný životopis s přehledem dosavadní praxe. 
• Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

 

Lhůta pro podání přihlášky: 

• do 17. 5. 2026 
• Způsob podání: e-mailem na patrik@klicfm.cz s předmětem „Výběrové řízení – 

Finanční referent“. 

 

Kontakt pro další informace a dotazy 

• Patrik Siegelstein, ředitel 
• E-mail: patrik@klicfm.cz, Telefon: 732 646 125 

 

 

Ve Frýdku-Místku dne 27. 4. 2026 

 

 

 

Mgr. Patrik Siegelstein, ředitel 

mailto:patrik@klicfm.cz

